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А Н К Е Т А  № ______ 
                                 

Анкета заполняется аккуратно, наличие фотографии обязательно. 
Все пункты анкеты обязательны для заполнения. 

 
 
 
 
 
                                                                              
 
 

Дата заполнения анкеты: число00 месяц 00 год0000     
Соискатель на вакансию________________________________________________________________________________  
 

1.   Фамилия  0000000000000000000000000000000       

       Имя   00000000000     Отчество 00000000000000000 

2. Если Ф.И.О. менялись, то укажите, когда и по какой причине 000000000000000 

    Когда:   число00 месяц 00 год0000    Причина______________________________________ 

3.  Дата рождения: число00 месяц 00 год0000 
 
4. Место рождения _______________________________________________________________________ 
 
5. Гражданство _________________________________________________________________________ 

(название государства) 

6. Паспорт     Серия 00  00 Номер 000000 

Кем выдан ______________________________________   Когда: число00 месяц 00 год0000 
 
7. Адрес фактического проживания: 

индекс 000000  область (республика, АО) 0000000000000000000 

район 0000000000000    город (село) 0000000000000000 

ул./просп./пер.  0000000000000000000000000000000 

д. 0000 корп. 0000 кв. 0000 
 
8. Адрес постоянной регистрации: 

индекс 000000  область (республика, АО) 0000000000000000000 

район 0000000000000    город (село) 0000000000000000 

ул./просп./пер.  0000000000000000000000000000000 

д. 0000 корп. 0000 кв. 0000 
 

Заключение 
службы кадров 

        -             ?             + 
      
       _________________ 

 (подпись) 

__________________ 

Заключение руководителя 
подразделения 

         -             ?             + 
      
       _________________ 

 (подпись) 

__________________ 

Заключение 
службы безопасности 

       -             ?             + 
      
       _________________ 

 (подпись) 

__________________ 

 
 
 

ФОТО 

ВД-Групп

ВД-Групп Хочу в команду
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9. Адрес временной регистрации: 

индекс 000000  область (республика, АО) 0000000000000000000 

район 0000000000000    город (село) 0000000000000000 

ул./просп./пер.  0000000000000000000000000000000 

д. 0000 корп. 0000 кв. 0000 
 
10. Телефон 

         Домашний 00000000000000        Мобильный 00000000000 

11. E-mail    00000000000000000000000000000000 

12. ИНН      000000000000 
 
13. Пенсионное страховое свидетельство       q есть; q нет. 
 
14. Семейное положение   q замужем/ женат;  q не замужем/ не женат;   q разведена/ разведен;   q вдова/ вдовец. 

   
15. Сведения о ближайших родственниках (муж/жена, отец, мать, братья, сестры, дети) 
 

Степень 
родства 

Фамилия, имя, 
отчество 

Дата 
рождения 

Место постоянной 
регистрации, домашний 

телефон 

Место работы,  рабочий 
телефон, должность 

_________
_________
_________ 

 

_______________
_______________
_______________
_______________
_______________ 
_______________ 
 

________
________
________
________
________
________ 
 

______________________
______________________
______________________
______________________
______________________
_____________________ 

 

_________________________
_________________________
_________________________
_________________________
_________________________
_________________________ 

 

_________
_________
_________ 

 

_______________
_______________
_______________
_______________
_______________ 
_______________ 
 

________
________
________
________
________
________ 
 

______________________
______________________
______________________
______________________
______________________
_____________________ 

 

_________________________
_________________________
_________________________
_________________________
_________________________
_________________________ 

 

_________
_________
_________ 

 

_______________
_______________
_______________
_______________
_______________ 
_______________ 
 

________
________
________
________
________
________ 
 

______________________
______________________
______________________
______________________
______________________
_____________________ 

 

_________________________
_________________________
_________________________
_________________________
_________________________
_________________________ 

 

_________
_________
_________ 

 

_______________
_______________
_______________
_______________
_______________ 
_______________ 
 

________
________
________
________
________
________ 
 

______________________
______________________
______________________
______________________
______________________
_____________________ 

 

_________________________
_________________________
_________________________
_________________________
_________________________
_________________________ 
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16. Образование (укажите основное и дополнительное образования, начиная со школы) 
 

Дата 
поступлен

ия 

Дата 
окончания 

Полное название учебного 
заведения, факультет 

Форма 
обучения 
(дн./ веч./ 

заоч.) 

Квалификация и специализация 
(дипломы, аттестаты, 

свидетельства) 

________
________ 
 

________
________ 

__________________________
__________________________ 

________
________ 

_________________________
_________________________ 

________
________ 
 

________
________ 

__________________________
__________________________ 

________
________ 

_________________________
_________________________ 

________
________ 
 

________
________ 

__________________________
__________________________ 

________
________ 

_________________________
_________________________ 

________
________ 
 

________
________ 

__________________________
__________________________ 

________
________ 

_________________________
_________________________ 

 
17. Знание иностранных языков (какие именно, уровень знаний) ___________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
 
18. Работа с компьютером и оргтехникой 
 

Пользователь Программист Системный администратор 
 
q Начальный уровень (работа с 

программами) 
q Средний уровень (+ настройка и 

установка программ) 
q Профессиональный уровень (+ сборка 

компьютера, установка и настройка 
ОС) 

 

 
q Начальный уровень (написание 

простейших программ) 
q Средний уровень (+ написание 

коммерческих программ) 
q Профессиональный уровень                

(+ участие в крупных проектах) 
 

 
q АдминистрированиеWindows 
q Администрирование  

Unix/Linux 
q  Администрирование СУБД 

 
Программы  _______________________________________________________________________________________________________________   
 
_____________________________________________________________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________________________________________________________ 
 
Языки программирования  ___________________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________________________________________________________ 
 
Системы управления базами данных (СУБД)  ________________________________________________ 
 
Опыт работы с оргтехникой       q Да     q  Нет                                    Скорость печати__________  
 
 
19. Водительские права 
 
Категория  

q А 
 

q В 
 

q С 
 

q D 
 

q E 

Серия  00   Номер 000000      Когда выдано 00  00  0000        Кем ____________________________________ 
 

Марка автомобиля          
Стаж вождения 
 

Номер регистрационного знака 

00000000 

 
 
 

ВД-Групп

ВД-Групп Хочу в команду
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20. Трудовая деятельность (в том числе без оформления трудовых отношений) 
Указать, начиная с последнего места работы, в хронологическом порядке 
 

Дата 
поступ-
ления 

Дата ухода Название 
организации 

Адрес, 
телефон организации 

 

Сфера деятельности 
организации 

Должность, 
обязанности 

 
_______
_______ 
 

 
_______
_______ 

_____________
_____________
_____________
_____________ 
 

___________________
___________________
___________________
___________________ 

_________________
_________________
_________________
_________________ 

______________
______________
______________
______________ 
 

 
_______
_______ 
 

 
_______
_______ 

_____________
_____________
_____________
_____________ 
 

___________________
___________________
___________________
___________________ 

_________________
_________________
_________________
_________________ 

______________
______________
______________
______________ 
 

 
_______
_______ 
 

 
_______
_______ 

_____________
_____________
_____________
_____________ 
 

___________________
___________________
___________________
___________________ 

_________________
_________________
_________________
_________________ 

______________
______________
______________
______________ 
 

 
_______
_______ 
 

 
_______
_______ 

_____________
_____________
_____________
_____________ 
 

___________________
___________________
___________________
___________________ 

_________________
_________________
_________________
_________________ 

______________
______________
______________
______________ 
 

 
_______
_______ 
 

 
_______
_______ 

_____________
_____________
_____________
_____________ 
 

___________________
___________________
___________________
___________________ 

_________________
_________________
_________________
_________________ 

______________
______________
______________
______________ 
 

 
_______
_______ 
 

 
_______
_______ 

_____________
_____________
_____________
_____________ 
 

___________________
___________________
___________________
___________________ 

_________________
_________________
_________________
_________________ 

______________
______________
______________
______________ 
 

 
_______
_______ 
 

 
_______
_______ 

_____________
_____________
_____________
_____________ 
 

___________________
___________________
___________________
___________________ 

_________________
_________________
_________________
_________________ 

______________
______________
______________
______________ 
 

 
21. Причина увольнения с последнего места работы 
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________ 
22.  Другое 
 

Заработная плата Наличие 
трудовой 
книжки 

Ограничения в выборе 
работы по состоянию 

здоровья 

Ограничения по 
командировкам 

Ограничения по 
продолжительности 

рабочего дня На последнем 
месте работы 

Минимальный 
уровень 

Желаемый 
уровень 

    
q Да 
q Нет 
 

q Да 
q Нет 

q Да 
q Нет 

q Да 
q Нет 

 

ВД-Групп

ВД-Групп Хочу в команду
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Ответьте, пожалуйста, на следующие дополнительные вопросы: 
 
1. Работает ли кто-либо из родственников (друзей) в правоохранительных органах (кто, где, раб. телефон)? 
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________ 
2. Имеете ли судимость? Привлекались ли вы к административной ответственности? Были ли какие иные 
проблемы с правоохранительными органами? 
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________ 
3. Имеете ли Вы в настоящее время какие-либо обязательства (финансово-долговые, имущественно-
долговые и т.п.), и какие именно?  
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________ 
4. Являетесь ли Вы руководителем или учредителем какого-либо юридического лица (название, адрес, 
телефон)? 
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________ 
5. Служили ли Вы в Российской Армии? В каких войсках?  
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________ 
5.1. Заполнить, если являетесь военнообязанным(-ой) 
Группа учета:  
Категория учета:  
Состав:  
Воинское звание:  
Военно-учетная специальность:  
Годность к воинской службе:  
Наименование РВК, в котором состоите на учете: 
(почтовый адрес РВК):  
Состоите ли Вы на спецучете: 
5.2. Заполнить обязательно, если являетесь военнообязанным (-ой) и, не сняты с воинского учета по 
достижении предельного возраста пребывания на воинском учете, либо по состоянию здоровья 
Категория запаса:  
Воинское звание:  
Состав (профиль)  
Полное кодовое обозначение ВУС (военно-учетная специальность):  
Категория годности к военной службе:  
Наименование РВК, в котором состоите на учете: 
(почтовый адрес ВК):   
6.  Участвовали ли в вооруженных конфликтах (где, когда, в качестве кого)? 
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________ 
7. Были ли столкновения с криминальными структурами (где, когда, причина)? 
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________ 
8. Курите ли Вы?   ___________  
Если да, то укажите приблизительное число выкуриваемых сигарет в день? _________________________________ 
9. Какие спиртные напитки вы предпочитаете?______________________________________________________ 
Как часто употребляете?________________________________________________________________________________ 
10. Состоите ли Вы на учете в каких-либо медучреждениях (наркодиспансере, психоневрологический 
диспансер и др.) _______________________________________________________________________________________ 
11. Играете ли Вы в азартные игры? В какие игры и как часто? ________________________________________ 

ВД-Групп

ВД-Групп Хочу в команду
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12. Имеете ли Вы заболевания, препятствующие исполнению профессиональных 
обязанностей?________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________ 

13. Какие факторы на последнем месте работы Вам мешали работать лучше?
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
14. Укажите, какими на Ваш взгляд качествами должен обладать идеальный для Вас
руководитель?_________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
16. Как Вы проводите свободное время? Увлечения. ___________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________

17. АВТОБИОГРАФИЯ
Составляется в произвольной форме, в хронологической последовательности с обязательным освещением следующих вопросов: 
1. Где, когда и в каких учебных заведениях учился (ась), какое образование получил (а), специальности?
2. Начало трудовой деятельности, причины увольнений или переходов. 
3. Служба в армии. Место, время, звания и т.п. 
4. Иные важные сведения. 

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________ 

18. САМОПРЕЗЕНТАЦИЯ
Пожалуйста, опишите свой профессиональный образ, долгосрочные и ближайшие цели 
профессиональной деятельности.  
Укажите сильные и слабые стороны своего характера, насколько они мешают Вам, и как вы видите 
развитие их в будущем. 
Опишите Ваши интересы в сфере искусства, культуры, спорта; Ваши увлечения, хобби. 

ВД-Групп

ВД-Групп Хочу в команду
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__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
19. Прономеруйте цифрами в порядке значимости следующие критерии, где под цифрой - 1 - будет указан
самый главный из них при выборе работы.

№ Критерий 
близость места работы 
график работы 
уровень зарплаты 
стабильность 
профессиональный рост 
карьерный рост 
возможность самовыражения и реализации своих знаний, навыков, умений 
коллектив 
другое_____________________________________ 
другое_____________________________________ 

20. Укажите, какими на Ваш взгляд, самыми важными качествами должен обладать идеальный работник в
должности, на которую Вы претендуете_______________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
21. Проходили ли Вы уже собеседования в других местах? Что привлекло / не привлекло в предлагаемой
работе?____________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
22. Когда Вы готовы приступить к работе? ___________________________________________________________

З 

Уведомление: Вы уведомляетесь о том, что несоблюдение гражданином, замещавшим должности 
государственной или муниципальной службы в течение 2 лет, предшествующих заключению трудового 
договора или гражданско-правового договора на выполнение работ (оказание услуг,)  перечень которых 
устанавливается нормативными правовыми актами Российской Федерации, требований ст.12 Федерального 
закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (далее – Закон о противодействии коррупции) 
влечет прекращение заключенного с Вами трудового договора по ч.3 ст.12 Закона о противодействии 
коррупции. 

          С уведомлением ознакомлен (а): 

           ________________  ______________________   __________________ 
(подпись) (И.О. Фамилия) (дата) 

Я подтверждаю, что мне сообщено о моем праве не заполнять любые пункты данной анкеты по своему 
усмотрению. 
Я подтверждаю, что все указанные мною в настоящей анкете сведения полны и соответствуют 
действительности. Сведения о себе и своих родственниках сообщаю добровольно, без какого-либо 
принуждения. 
Я уведомлен о своих правах и обязанностях в области защиты персональных данных; даю свое согласие на 
проверку достоверности и полноты сведений, сообщенных о себе, о своих доходах и имуществе, любыми 
законными методами, в том числе путем получения данных обо мне у третьей стороны. Я даю добровольное 
согласие пройти опрос с использованием полиграфа. 

        _________________ ______________________   __________________ 
(подпись) (И.О. Фамилия) (дата) 

ВД-Групп

ВД-Групп Хочу в команду




