
  

 
 

 

 

УТВЕРЖДАЮ: 

Генеральный директор 

ООО «МУЦ ДПО «ПРОФЦЕНТР»  

___________/Бобылев А.Б./ 

«01»  сентября 2025 года 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ  

О ПОРЯДКЕ ПРИМЕНЕНИЯ ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ И 

ДИСТАНЦИОННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 
 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке применения электронного обучения и 

дистанционных образовательных  технологий  (далее - Положение) разработано в ООО 

«МУЦ ДПО «ПРОФЦЕНТР» (далее - Учебный центр)  в соответствии с частью 2 статьи 

16 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Постановлением Правительства РФ от 11 октября 2023 г. N 1678 «Об 

утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность, электронного обучения,  дистанционных образовательных технологий при 

реализации образовательных программ», Уставом Учебного центра. 

1.2. Настоящее Положение применяется в Учебном центре при обучении в очной, очно-

заочной, заочной формах обучения с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ 

ДПО и профессионального обучения. 

1.3. Перечень направлений подготовки, реализация образовательных программ по 

которым не допускается с применением исключительно электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий, определяется Министерством образования и 

науки Российской Федерации. 

1.4. Субъекты электронного обучения:  

− обучающиеся всех  форм обучения;  

−  обучающиеся других образовательных организаций, участвующие в реализации 

сетевых образовательных программ в соответствии с локальными нормативными актами 

Учебного центра и договорами о сетевом взаимодействии;  

− ППС образовательных организаций, повышающий свою квалификацию;  

− специалисты, обучающиеся по программам дополнительного профессионального 

образования;  

− слушатели, желающие повысить свою квалификацию или освоить отдельные блоки 

(дисциплины) реализуемых в Учебном центре образовательных программ. 

1.5. Термины и определения: 

Автор - сотрудник Учебного центра или привлеченный специалист, создающий учебные 

материалы по отдельной учебной дисциплине.  

Онлайн-курс- учебный курс, реализуемый с применением исключительно электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий, размещаемый на официальных 

сайтах образовательных организаций и образовательных платформах, доступ к которому 

предоставляется через информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет" (далее - 

сеть "Интернет"), и направленный на обеспечение достижения обучающимися 

определенных результатов обучения; 

Информационные системы - государственные информационные системы, региональные 

информационные системы и информационные системы образовательных организаций, 

эксплуатируемые при реализации образовательных программ или их частей с 

применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий; 

Практикум - совокупность заданий в текстовом и графическом виде по дисциплине для 

практических, лабораторных, семинарских занятий, учебно-исследовательской и 

самостоятельной работы.  

Прокторинг – процедура идентификации личности и подтверждения результатов 

прохождения испытаний, проводимых дистанционно. 



  

 
 

Проктор – лицо, обеспечивающее идентификацию личности обучающегося и наблюдение 

за обучающимся во время проведения промежуточной аттестации; может являться 

сотрудником провайдера прокторинга, либо прошедшим соответствующий инструктаж по 

работе в системе прокторинга сотрудником Учебного центра, назначенным приказом  

Генерального директора Учебного центра. 

Презентация - набор текстовых и информационно-графических и текстовых 

демонстрационных слайдов, раскрывающих теоретическое и практическое содержание 

всего учебного курса.  

Рабочая программа - обязательная составная часть образовательной программы по 

соответствующему направлению подготовки, утверждённый документ содержащий 

систематизированный перечень содержания дисциплины, а также основных инструментов 

и методик освоения заявленных компетенций. 

Разработчик контента - лицо, которое разрабатывает образовательный контент 

электронного учебно-методического комплекса, используя систематический подход и 

дидактическую теорию. 

Тест - набор вопросов с вариантами ответов для организации самопроверки и итоговой 

проверки степени освоения компетенций.  

Цифровой образовательный контент - материалы и средства обучения и воспитания, 

представленные в цифровом виде, включая информационные ресурсы, а также средства, 

способствующие определению уровня знаний, умений, навыков, компетенции и 

достижений обучающихся; 

Цифровые образовательные сервисы - цифровые решения, предоставляющие 

возможность приобретения знаний, умений и навыков, в том числе дистанционно, и 

обеспечивающие автоматизацию образовательной деятельности; 

Цифровое индивидуальное портфолио обучающегося -  структурированный набор 

данных обучающегося о его персональных достижениях, компетенции, документах об 

образовании и (или) о квалификации, документах об обучении и документах, 

подтверждающих освоение онлайн-курса. 

 

2. Организация обучения с применением дистанционных технологий или 

электронного обучения 

2.1. Учебный центр реализуют образовательные программы или их части с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий в предусмотренных 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации" формах обучения или при их сочетании, при проведении учебных занятий, 

практик, текущего контроля успеваемости, промежуточной, итоговой аттестации 

обучающихся. 

2.2. При применении электронного обучения организуется как отложенное во времени, 

так и в режиме реального времени взаимодействие обучающегося с педагогическим 

работником посредством использования баз данных, цифровых образовательных 

сервисов, информационных технологий, технических средств и информационно-

телекоммуникационных сетей, при котором обучающийся самостоятельно выполняет 

задания в порядке, определенном педагогическим работником в том числе для 

осуществления контроля усвоения материала, в целях освоения обучающимся учебных 

предметов, курсов и дисциплин (модулей), предусмотренных образовательной 

программой. 

http://ivo.garant.ru/document/redirect/70291362/0


  

 
 

2.3. При применении дистанционных образовательных технологий образовательные 

программы реализуются в основном с применением информационных и 

телекоммуникационных технологий при опосредованном (на расстоянии) или частично 

опосредованном взаимодействии обучающегося и педагогического работника. 

2.4. При реализации основных программ профессионального обучения, дополнительных 

общеобразовательных программ, дополнительных профессиональных программ с 

применением исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий предполагается режим обучения, при котором обучающийся осваивает 

образовательную программу удаленно, взаимодействуя с педагогическим работником 

исключительно посредством цифровых образовательных сервисов и ресурсов 

электронной информационно-образовательной среды, и допускается отсутствие учебных 

занятий, проводимых путем непосредственного взаимодействия педагогического 

работника с обучающимся в аудитории. 

2.5. Учебный центр доводит до участников образовательных отношений информацию о 

реализации образовательных программ или их частей с применением электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий, обеспечивающую возможность 

их правильного выбора в договоре об оказании платных образовательных услуг. 

2.6. При реализации образовательных программ или их частей с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий: 

− местом осуществления образовательной деятельности является место нахождения  

Учебного центра независимо от места нахождения обучающихся; 

− Учебный центр обеспечивает соответствующий применяемым технологиям 

уровень подготовки педагогических, научных, учебно-вспомогательных, 

административно-хозяйственных работников организации; 

− Учебный центр самостоятельно определяют порядок оказания учебно-

методической помощи обучающимся, в том числе в форме индивидуальных 

консультаций, оказываемых дистанционно с использованием информационных и 

телекоммуникационных технологий; 

− Учебный центр самостоятельно определяет соотношение объема занятий, 

проводимых путем непосредственного взаимодействия педагогического работника 

с обучающимся, в том числе с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий; 

− допускается отсутствие учебных занятий, проводимых путем непосредственного 

взаимодействия педагогического работника с обучающимся в аудитории. 

2.7. При реализации образовательных программ или их частей с применением 

исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 

Учебный центр самостоятельно и (или) с использованием ресурсов иных организаций: 

− создает условия для функционирования электронной информационно-

образовательной среды, обеспечивающей освоение обучающимися 

образовательных программ или их частей в полном объеме независимо от места 

нахождения обучающихся; 

− обеспечивает идентификацию личности обучающегося, выбор способа которой 

осуществляется Учебным центром самостоятельно, и контроль соблюдения 

условий проведения мероприятий, в рамках которых осуществляется оценка 

результатов обучения. 

2.8. Учебный центр вправе осуществлять реализацию образовательных программ или их 



  

 
 

частей с применением исключительно электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий, организуя учебные занятия в виде онлайн-курсов, 

обеспечивающих для обучающихся независимо от их места нахождения и организации, в 

которой они осваивают образовательную программу, достижение и оценку результатов 

обучения путем организации образовательной деятельности в электронной 

информационно-образовательной среде, к которой предоставляется открытый доступ 

через информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет". 

2.9. Освоение обучающимся образовательных программ или их частей в виде онлайн-

курсов подтверждается документом об образовании и (или) о квалификации либо 

документом об обучении, выданным организацией, реализующей образовательные 

программы или их части в виде онлайн-курсов. 

2.10. Учебный центр допускает обучающегося к промежуточной аттестации по 

соответствующим учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям), иным 

компонентам образовательной программы, или зачитывает результат обучения в качестве 

результата промежуточной аттестации на основании результатов в СДО автоматически. 

2.11. Зачет результатов обучения осуществляется в порядке и формах, установленных 

Учебным центром самостоятельно, посредством сопоставления планируемых результатов 

обучения по соответствующим учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям), 

иным компонентам, определенным образовательной программой, с результатами 

обучения по соответствующим учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям), 

иным компонентам образовательной программы, по которой обучающийся проходил 

обучение, при представлении обучающимся документов, подтверждающих пройденное 

им обучение. 

2.12. При реализации образовательных программ или их частей с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий Учебный центр 

ведет учет и осуществляют хранение результатов образовательного процесса и 

внутренний документооборот в  информационно- образовательной среде. 

 

3. Формирование информационно-образовательной среды 

3.1. В целях реализации образовательной программы в течение всего периода обучения 

для участников образовательных отношений Учебный центр создает условия получения 

доступа к электронной информационно-образовательной среде образовательной 

организации, обеспечивающей независимо от места нахождения обучающихся: 

3.1.1. доступ к учебным планам, рабочим программам учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей) и практик, к изданиям электронных библиотечных систем и 

электронным образовательным ресурсам, содержащим электронные учебно-

методические материалы, указанным в рабочих программах, в том числе к онлайн-

курсам; 

3.1.2. доступ к государственным информационным системам, предусматривающим 

обработку персональных данных обучающихся, создаваемым, модернизируемым и 

эксплуатируемым для реализации основных общеобразовательных программ и 

образовательных программ среднего профессионального образования с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий; 

3.1.3. доступ к базам данных и информационным справочным системам, состав 

которых определяется в рабочих программах учебных предметов, курсов и дисциплин 

(модулей) для образовательных программ среднего профессионального образования и 

образовательных программ высшего образования; 

3.1.4. фиксацию хода образовательного процесса, результатов промежуточной 



  

 
 

аттестации, текущего контроля успеваемости и итоговой аттестации; 

3.1.5. возможность проведения всех видов занятий, оценки результатов обучения по 

образовательным программам, реализация которых предусмотрена с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий; 

3.1.6. формирование цифрового индивидуального электронного портфолио 

обучающегося, в том числе сохранение работ обучающегося, рецензий и оценок в 

отношении этих работ; 

3.1.7. взаимодействие между участниками образовательных отношений, в том числе 

отложенное во времени и опосредованное (на расстоянии) в режиме реального времени 

посредством использования информационно-телекоммуникационных сетей. 

3.2. При реализации образовательных программ или их частей с использованием 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий Учебный центр 

определяет: 

3.2.1. основные средства обучения и цифровой образовательный контент, виды 

используемых дистанционных образовательных технологий при реализации 

образовательных программ или их частей; 

3.2.2. способы применения электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий при реализации образовательных программ, необходимость и (или) 

ограничения по применению цифровых образовательных сервисов и цифрового 

образовательного контента в обучении, которые учитываются при разработке 

образовательных программ; 

3.2.3. образовательные программы, реализуемые с применением исключительно 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий в соответствии с 

требованиями части 3 статьи 16 Федерального закона "Об образовании в Российской 

Федерации". 

3.3. В целях обеспечения возможности реализации Учебным центром образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам или их частям с 

применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, в том 

числе при использовании сетевой формы реализации образовательных программ, 

образовательная организация вправе использовать государственную информационную 

систему "Современная цифровая образовательная среда". 

3.4. При реализации образовательных программ или их частей с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий Учебный центр: 

3.4.1. обеспечивает соответствующий применяемым технологиям уровень подготовки 

педагогических, научных, учебно-вспомогательных, административно-хозяйственных 

работников образовательной организации; 

3.4.2. обеспечивает обучающемуся доступ к средствам обучения, в том числе к 

программному обеспечению для реализации дистанционных образовательных 

технологий в объеме, предусмотренном образовательной программой, необходимом 

для освоения соответствующей образовательной программы или ее части; 

3.4.3. определяют порядок оказания учебно-методической помощи обучающимся, в том 

числе в форме индивидуальных консультаций, оказываемых дистанционно с 

использованием информационных и телекоммуникационных технологий; 

3.4.4. самостоятельно и (или) совместно с операторами используемых 

информационных систем определяет порядок оказания технической помощи 

обучающимся и педагогическим работникам; 

3.4.5. определяет соотношение объема занятий, проводимых в форме контактной 

работы обучающихся с педагогическими работниками образовательной организации и 

(или) лицами, привлекаемыми образовательной организацией, и объема занятий, 

проводимых на иных условиях, а также с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий; 

3.4.6. определяет порядок фиксации хода образовательного процесса, промежуточной 

аттестации, текущего контроля успеваемости и итоговой аттестации путем издания 

https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=455158#l256


  

 
 

локального нормативного акта образовательной организации; 

3.4.7. обеспечивает реализацию образовательных программ обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей их психофизического 

развития и в соответствии с их особыми образовательными потребностями; 

3.4.8. обеспечивает соблюдение установленных государственными санитарно-

эпидемиологическими правилами и гигиеническими нормативами (санитарными 

правилами) санитарно-эпидемиологических требований, за исключением случаев, 

когда реализация образовательных программ предусмотрена с применением 

исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных технологий. 

 

4. Способы аутентификации и идентификации личности обучающегося 

 

4.1. В целях проведения промежуточной аттестации и текущего контроля успеваемости, 

итоговой аттестации обучающихся по программам дополнительного профессионального 

образования с использованием дистанционных образовательных технологий Учебный 

центр вправе осуществлять идентификацию и аутентификацию обучающихся с 

использованием единой системы идентификации и аутентификации и государственной 

информационной системы "Единая система идентификации и аутентификации 

физических лиц с использованием биометрических персональных данных" (далее - единая 

биометрическая система) и получать из единой системы идентификации и 

аутентификации сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и идентификаторе 

учетной записи единой системы идентификации и аутентификации. 

4.2. Учебный центр для проведения промежуточной аттестации, текущего контроля 

успеваемости и итоговой аттестации с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий в порядке проведения промежуточной 

аттестации, текущего контроля успеваемости и итоговой аттестации определяют: 

− способ идентификации и (или) аутентификации обучающихся; 

− порядок использования сервиса контроля условий проведения промежуточной 

аттестации, текущего контроля успеваемости и итоговой аттестации в целях 

фиксации нарушений; 

− порядок действий обучающихся и лица (лиц), проводящего промежуточную 

аттестацию, текущий контроль успеваемости и итоговую аттестацию, при 

возникновении технических проблем, препятствующих проведению 

промежуточной аттестации и текущего контроля успеваемости с применением 

дистанционных образовательных технологий; 

− порядок, сроки и способы информирования обучающихся о порядке проведения 

промежуточной аттестации, текущего контроля успеваемости и итоговой 

аттестации, а также о способе ознакомления с их результатами. 

4.3. Порядок применения образовательными организациями сервиса прокторинга, а также 

сервисов взаимодействия преподавателей с обучающимися и законными представителями 

посредством видео-конференц-связи, быстрого обмена текстовыми сообщениями, фото-, 

аудио- и видеоинформацией, файлами и перечень лиц, ответственных за поддержку 

применяемых технологий, определяются локальными нормативными актами 

образовательных организаций и размещаются в открытом доступе на официальном сайте 

образовательной организации в сети "Интернет". 

4.4. Системы управления обучением, программное обеспечение, используемое в составе 

дистанционных образовательных технологий, а также для реализации образовательных 

программ, идентификации обучающегося в составе сервисов прокторинга, видео-

конференц-связи, быстрого обмена текстовыми сообщениями, фото-, аудио- и 

видеоинформацией, файлами должны создаваться и использоваться в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и (или) должны включаться в единый реестр 

российских программ для электронных вычислительных машин и баз данных в 

соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2015 



  

 
 

г. N 1236 "Об установлении запрета на допуск программного обеспечения, происходящего 

из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд", за исключением программного обеспечения и 

систем, указанных в пункте 16 настоящих Правил. 

4.5. При реализации образовательных программ или их частей с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий Учебный центр 

ведет учет и осуществляет хранение результатов образовательного процесса и внутренний 

документооборот на бумажном носителе и (или) в электронной форме в соответствии с 

требованиями Закона Российской Федерации "О государственной тайне" и Федерального 

закона "Об архивном деле в Российской Федерации", а также обеспечивают обработку 

персональных данных обучающихся и иных участников образовательных отношений в 

соответствии с требованиями Федерального закона "О персональных данных". 

 

 

5. Порядок, сроки и способы информирования обучающихся о порядке проведения 

промежуточной аттестации, текущего контроля успеваемости и итоговой 

аттестации, а также о способе ознакомления с их результатами 

5.1. Информирование обучающихся о сроках и способах проведения промежуточной 

аттестации текущего контроля успеваемости и итоговой аттестации осуществляется 

посредством личного кабинета обучающегося в СДО Учебного центра. 

5.2. Ознакомление с результатами всех видов аттестации производится также в личном 

кабинете обучающегося. 

 

6. Порядок применения Учебным центром сервиса прокторинга 

6.1. Технология прокторинга дает возможность Учебному центру оценивать процедуру 

контрольных испытаний, идентифицировать личность испытуемого, анализировать его 

поведение, контролировать соблюдение испытуемым условий проведения контрольных 

мероприятий и подтверждать достоверность результатов контрольных испытаний. 

6.2. Необходимость использования прокторинга при проведении промежуточной 

аттестации определяется педагогическим работником с учетом особенностей оценочных 

средств, установленных рабочей программой дисциплины (модуля), практики. 

6.3. Обучающийся осуществляет подключение к видеоконференции (системе 

прокторинга) не позднее чем за 15 минут до начала проведения промежуточной 

аттестации по инструкции находящейся в личном кабинете обучающегося. 

6.4. Обучающийся обеспечивает с помощью веб-камеры идентификацию личности и 

визуальный обзор помещения и рабочей поверхности его стола.  

6.5. Процедуру идентификации и верификации личности осуществляет проктор путем 

визуального сопоставления фотографии в представленном обучающимся оригинале 

документа, удостоверяющего его личность с фактическим его видеоизображением. 

6.6. Выбор билета или варианта, если это предусмотрено формой промежуточной 

аттестации, осуществляется обучающимся с использованием процедуры рандомизации, с 

помощью которой номер билета отображается у него на экране. 

 

7. Порядок действий обучающихся и лица (лиц), проводящего промежуточную 

аттестацию, текущий контроль успеваемости и итоговую аттестацию, при 

возникновении технических проблем 

7.1. В случае возникновения проблем технического характера, исключающих возможность 

проведения промежуточной аттестации, участнику промежуточной аттестации следует 



  

 
 

обратиться в Учебный центр по телефону или электронной почте или оставить 

соответствующее сообщение о технической проблеме в личном кабинете. 

7.2. В случае прерывания связи во время проведения промежуточной аттестации с 

использованием прокторинга более 1 раза длительностью более чем на 15 минут, 

обучающемуся предоставляется возможность повторной сдачи в резервный день, 

установленный дополнительно по утвержденному графику.  

 

 

 

Приложение 1  

Минимальные требования к техническим средствам и оборудованию обучающихся и 

педагогических работников, участвующих в проведении промежуточной аттестации 

с использованием прокторинга 

Операционная система Windows (версии 7 и выше), Mac OS X Yosemite 

10.10 и выше или Linux 

Оперативная память 3Гб и более 

Скорость передачи данных 

интернет-соединения 

не ниже 5 Мбит/сек 

Веб-браузер последняя на момент проведения промежуточной 

аттестации версия Google Chrome, Firefox или 

Яндекс Браузер 

Веб-камера 640x480, 15 кадров/с 

Микрофон Любой 

Колонки, наушники любой 

Свободное место на жестком диске не менее 500 Мб 

 


		2025-12-03T14:01:00+0300
	ООО "МУЦ ДПО "ПРОФЦЕНТР"




