


Личный информационный архив

– это систематизированная совокупность данных 
(файлов, документов, фотографий, заметок), 
принадлежащих конкретному человеку и 
организованных для быстрого поиска и 
использования

В современном мире каждый из нас является и 
создателем, и хранителем огромного количества 
информации.



Учебные материалы

Личные документы

Фотографии и видео

Проекты для хобби

Рабочие файлы



• Эффективность: Быстрый доступ к нужной информации.
• Надежность: Защита от потери данных.
• Продуктивность: Экономия времени и нервов.
• Профессиональная необходимость: Навык, ценимый в любой карьере.



Структура (Иерархия)

• Создавайте логичную систему папок.
• Пример: Учеба -> 11 класс -> Информатика -> Проекты

Именование (Единый стандарт)

• Давайте файлам понятные имена.
• Пример: 2025_09_10_Реферат_По_Информатике вместо Doc1.docx

Резервирование (Безопасность)

• Правило 3-2-1: 3 копии данных, на 2 разных носителях, 1 копия в другом 
месте



Проводник Базовый, но мощный инструмент при 
правильном использовании.

Программы для заметок
Для хранения идей, ссылок, текстовых 
заметок.

Менеджеры библиографии
Незаменимы для научной работы и 
написания рефератов.

Облачные хранилища Ваш главный помощник



Облачные технологии – это технологии распределенной обработки 
данных, в которой компьютерные ресурсы и 
мощности предоставляются пользователю как 
интернет-сервис.

Преимущества:  

1⃣ Доступность с любого устройства

2⃣ Автоматическое сохранение

3⃣ Совместная работа в режиме реального времени

4⃣ Экономия места на устройстве

5⃣ Защита от потери данных



Дизайнер: Архив исходников, шрифтов, 
мокапов. Использует облака и системы 
контроля версий.

Программист: Системы контроля версий (Git) –
сложнейший архив кода с историей всех 
изменений.

Маркетолог: Базы данных клиентов (CRM), 
архивы рекламных кампаний и аналитических 
отчетов.

Ученый/Исследователь: Базы данных научных 
статей, архив экспериментальных данных, 
специализированное ПО для их анализа.



1.Создаем главную папку: "Мои Документы_11Класс"

2.Внутри создаем папки: "Учеба", "Проекты", "Личное", "Поступление".

3.Углубляем структуру:

1.Учеба/Информатика/Домашние задания

2.Учеба/Математика/Конспекты

3.Проекты/Презентация_по_Информатике



Конфиденциальность: Пароли на архивы с 
личными данными. Шифрование.

Авторское право: При хранении чужих 
материалов (книг, картинок) уважайте права 
авторов. Указывайте источники.

Культура работы с данными: Умение 
организовать свою информацию – это признак 
профессионализма.



• Грамотная организация личного архива – ключевой навык в 

информационном обществе.

• Это повышает вашу личную эффективность и является конкурентным 

преимуществом на рынке труда.

• Используйте простые принципы: Структура, Именование, 

Резервирование.

• Осваивайте облачные технологии и специализированный софт.


