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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных (далее – Политика) разработана в 

соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – 

ФЗ-152) и определяет порядок обработки персональных данных и меры по обеспечению 

безопасности персональных данных Индивидуальным предпринимателем Елисеенко А.С. (далее – 

ИП Елисеенко А.С., Оператор), осуществляющего образовательную деятельность под 

брендом Гимназия «Крепость Знаний» (далее – Гимназия) на основании Лицензии от 24.04.2025 г. 

№Л035-01255-50/02225421, выданной Министерством образования Московской области. 

1.2. Настоящая Политика действует в отношении всех персональных данных, которые 

Оператор может получить от: 

 соискателей на замещение вакантных должностей и работников Гимназии; 

 законных представителей (родителей, опекунов, попечителей) обучающихся; 

 самих обучающихся (1–4 классы) в лице их законных представителей; 

 иных лиц, вступающих в договорные отношения с Оператором. 

1.3. В Политике используются следующие основные понятия: 

 автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных 

с помощью средств вычислительной техники; 

 блокирование персональных данных – прекращение обработки персональных данных (за 

исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных); 

 информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах 

данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 

технических средств; 

 обезличивание персональных данных – действия, в результате которых невозможно 

определить без использования дополнительной информации принадлежность персональных 

данных конкретному субъекту персональных данных; 

 обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких 

средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных 

данных; 

 Оператор – И.П. Елисеенко А.С. (ОГРНИП: 324508100533600, ИНН: 773169901688), 

осуществляющий обработку персональных данных, а также определяющий цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными; 

 персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 

определённому или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

 предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

 законный представитель – родитель, усыновитель, опекун или попечитель обучающегося, 

имеющий право представлять его интересы в силу закона (все действия по обработке персональных 

данных несовершеннолетних осуществляются через их законных представителей); 

 трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 

физическому или иностранному юридическому лицу; 



 уничтожение персональных данных – действия, в результате которых невозможно 

восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных 

и (или) результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных. 

1.4. Гимназия как оператор обязана опубликовать или иным образом обеспечить 

неограниченный доступ к настоящей Политике (на официальном сайте Гимназии в сети «Интернет» 

и на информационном стенде в здании). 

2. ПРИНЦИПЫ И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

2.1. Принципы обработки персональных данных 

Обработка персональных данных в Гимназии осуществляется на основе следующих 

принципов: 

 законности и справедливой основы; 

 ограничения обработки персональных данных достижением конкретных, заранее 

определённых и законных целей; 

 недопущения обработки персональных данных, несовместимой с целями сбора 

персональных данных; 

 недопущения объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

 обработки только тех персональных данных, которые отвечают целям их обработки; 

 соответствия содержания и объёма обрабатываемых персональных данных заявленным 

целям обработки; 

 недопущения обработки персональных данных, избыточных по отношению к заявленным 

целям их обработки; 

 обеспечения точности, достаточности и актуальности персональных данных по 

отношению к целям обработки; 

 уничтожения либо обезличивания персональных данных по достижении целей их 

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей. 

2.2. Условия обработки персональных данных 

Гимназия производит обработку персональных данных при наличии хотя бы одного из 

следующих условий: 

 обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных (для обучающихся до 14 лет – с согласия законных представителей) на обработку его 

персональных данных; 

 обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 

международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения 

возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и 

обязанностей (в частности, реализация образовательной деятельности); 

 обработка персональных данных необходима для исполнения договора (договора об 

образовании), стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому 

является субъект персональных данных (законный представитель); 

 обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 

интересов оператора или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей при 

условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных; 

 осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к 

которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе (общедоступные 

персональные данные); 



 осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 

обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (например, размещение списков 

учащихся на дверях классов). 

2.3. Конфиденциальность персональных данных 

Гимназия и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать 

третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных 

данных (законного представителя), если иное не предусмотрено федеральным законом. 

2.4. Общедоступные источники персональных данных 

В целях информационного обеспечения в Гимназии могут создаваться общедоступные 

источники персональных данных (справочники, списки групп продленного дня). В общедоступные 

источники с письменного согласия законного представителя могут включаться фамилия, имя, 

отчество обучающегося, класс, номер контактного телефона законного представителя, адрес 

электронной почты и иные персональные данные. 

Сведения об обучающемся или законном представителе должны быть исключены из 

общедоступных источников по их требованию либо по решению суда. 

2.5. Специальные категории персональных данных 

Обработка специальных категорий персональных данных (касающихся расовой, 

национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, 

состояния здоровья) допускается в случаях, если: 

 субъект персональных данных или его законный представитель дал согласие в 

письменной форме; 

 данные сделаны общедоступными самим субъектом; 

 обработка необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов 

субъекта (например, при необходимости экстренной медицинской помощи) и получение согласия 

невозможно; 

 обработка осуществляется в соответствии с трудовым законодательством и 

законодательством о социальном обеспечении. 

Обработка специальных категорий прекращается немедленно, если устранены причины, 

вследствие которых она осуществлялась. 

2.6. Биометрические персональные данные 

Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека 

(фотографии, отпечатки пальцев, данные о радужной оболочке глаза) могут обрабатываться 

Гимназией только при наличии письменного согласия законного представителя обучающегося. 

Обработка фотографий обучающихся (в том числе для размещения на информационных стендах, в 

официальных группах Гимназии в мессенджерах и социальных сетях) осуществляется только при 

наличии письменного согласия законного представителя. Согласие может быть отозвано, а 

фотографии  удалены в течение 7 рабочих дней с момента получения заявления. 

2.7. Поручение обработки персональных данных другому лицу 

Гимназия вправе поручить обработку персональных данных другому лицу (например, 

провайдеру облачного сервиса, организации по обслуживанию школьной системы ФГИС «Моя 

школа») с согласия субъекта персональных данных на основании договора. Лицо, осуществляющее 

обработку по поручению Гимназии, обязано соблюдать принципы и правила ФЗ-152. 

2.8. Трансграничная передача персональных данных 

Гимназия не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. При 

возникновении такой необходимости Гимназия обязуется убедиться в адекватной защите прав 

субъектов в иностранном государстве до начала передачи в соответствии со ст. 12 ФЗ-152. 



3. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Оператор обрабатывает персональные данные следующих категорий лиц: работников 

Гимназии, законных представителей (родителей, усыновителей, опекунов, попечителей) 

обучающихся, а также самих обучающихся (1–4 классов) в следующих целях: 

 ведения кадрового делопроизводства и бухгалтерского учета; 

 формирования личных дел обучающихся; 

 ведения электронного журнала и дневника; 

 обеспечения пропускного режима; 

 информирования родителей (законных представителей) о ходе образовательного процесса 

через SMS, мессенджеры, электронную почту (с их согласия); 

 исполнения требований законодательства об образовании и иных нормативных актов. 

4. ПРАВА СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1. Согласие на обработку персональных данных 

Законный представитель обучающегося принимает решение о предоставлении 

персональных данных и даёт согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. 

Согласие оформляется в письменной форме. Обязанность доказать получение согласия возлагается 

на Гимназию. 

4.2. Права субъекта персональных данных 

Законный представитель имеет право на получение от Гимназии информации, касающейся 

обработки персональных данных его ребёнка (или своих собственных), если такое право не 

ограничено федеральными законами. Он вправе требовать уточнения, блокирования или 

уничтожения персональных данных, если они являются неполными, устаревшими, неточными или 

полученными незаконно. 

Обработка персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг (в т.ч. 

образовательных) с помощью средств связи допускается только при условии предварительного 

согласия субъекта (законного представителя). Гимназия обязана немедленно прекратить такую 

обработку по требованию представителя. 

Запрещается принятие на основании исключительно автоматизированной обработки 

решений, порождающих юридические последствия в отношении обучающегося или его законного 

представителя. 

Законный представитель вправе обжаловать действия Гимназии в уполномоченный орган 

(Роскомнадзор) или в судебном порядке, а также требовать возмещения убытков и компенсации 

морального вреда. 

Законный представитель имеет право отозвать своё согласие на обработку персональных 

данных в любое время, направив письменное заявление на имя ИП Елисеенко А.С. При отзыве 

согласия Гимназия обязана прекратить обработку и уничтожить персональные данные в срок, не 

превышающий 30 дней, если иное не предусмотрено законом. 

5. ОБЕСПЕЧЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Безопасность персональных данных обеспечивается реализацией правовых, 

организационных и технических мер, включая: 

 назначение ответственного за обработку персональных данных; 

 ограничение круга лиц, имеющих доступ к данным (только сотрудники, чьи должностные 

инструкции это предусматривают: учителя, секретарь, директор); 

 ознакомление сотрудников с настоящей Политикой под подпись; 

 организацию учёта и хранения бумажных носителей (личные дела, журналы) в 

запираемых шкафах и сейфах; 



 разграничение доступа к электронным базам данных (использование паролей, 

антивирусная защита); 

 применение средств защиты информации при передаче данных через Интернет (в т.ч. 

шифрование для системы ФГИС «Моя школа»); 

 организацию пропускного режима и охраны помещений. 

6. СРОКИ ОБРАБОТКИ И ХРАНЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Персональные данные обучающихся и их законных представителей хранятся в течение срока 

обучения в Гимназии, а после его окончания – в течение сроков, установленных законодательством 

Российской Федерации об архивном деле (в настоящее время – 5 лет после завершения обучения, 

если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами). 

По истечении срока хранения или в случае достижения целей обработки (в том числе при 

отчислении обучающегося, отзыве согласия законным представителем) персональные данные 

подлежат уничтожению или обезличиванию в течение 30 дней, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. Уничтожение персональных данных оформляется актом. 

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

7.1. Иные права и обязанности ИП Елисеенко А.С. как оператора персональных данных 

определяются законодательством Российской Федерации. 

7.2. Должностные лица (работники) Гимназии «Крепость Знаний», виновные в нарушении 

норм обработки и защиты персональных данных, несут материальную, дисциплинарную, 

административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в установленном 

федеральными законами порядке. При этом контроль за соблюдением требований и окончательная 

административная ответственность перед государством возлагается на ИП Елисеенко А.С. 

7.3. Настоящая Политика вступает в силу с даты ее утверждения ИП Елисеенко А.С. и 

действует бессрочно. Изменения в Политику вносятся приказом ИП Елисеенко А.С. либо 

уполномоченного им лица в рамках переданных полномочий. 

 

 


